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—A_J
LISTA PROCEDURILOR PE DOMENII DE ACTIVITATE LA ,
CASA CORPULUI DIDACTIC ,,APACZAI CSERE JANOS” — HARGHITA
Nr. Domeniul de ; i Codul Sl.tl.J.atla . | Nr.inreg in Registrul
i s sie Denumirea procedurii .. | editiilor si .
crt. aplicabilitate procedurii e de proceduri
reviziilor
I. | COMPARTIMENT MANAGEMENT
Procedura operationald privind desemnarea Editia1-
' | Comisiei de Control Intern Managerial b Revizia 0 RUF7ii04062022
Procedurd de sistem privind elaborarea si e
ot . . ’ Editia1-
2 codificarea procedurilor generale si PS-M-02 Rev,izia o RUP7/12/04.09.2022
operationale
Procedura operationald privind elaborarea Editia1-
3 si aplicarea deciziilor PO-M-03 Revizia 0 RUP7/13/04.09.2022
Procedurd operationald privind delegarea "
B ] P, Editia1-
4 atributiilor si asigurarea continuitatii PO-M-04 Ly RUP7/14/04.09.2022
e Revizia 0
activitatii
Procedura operationald privind informarea Editia1-
> | si comunicarea intra si interinstitutional3 POM-05 | peviziao | RUP7/15/04.09.2022
Procedura operationald privind analizarea si Editia 1
6 stabilirea structurii organizatorice a CCD PO-04.01 T RUP7/22/12.09.2022
; Revizia o
Harghita
Procedura operationald privind organizarea Editia1-
/ si functionarea Consiliului de Administratie PO-97.01 | Revizia o RUPZiz4/14.09.2022
Procedura operationald privind organizarea Editia 1 —
8 sedintelor CA on-line/hibrid sau cu prezenta | PO-97.02 N RUP7/25/03.04.2023
- Revizia 0
fizica
Procedura operationald privind stabilirea Editia1-
9| obiectivelor CCD Harghita Fe-05.51 Revizia 0 RUP7jabi10.04.2023
Procedurd operationala privind planificarea Editia1-
’ PO-06. T .04.
10 resurselor CCD Harghita 06,0 Revizia o ALE7I27113:04.2023
Procedurd operationald privind Editia1-
R monitorizarea si raportarea performantelor i Revizia o RUP7/28/14.04.2023
" Ftroce'dura de SIst.em privind marlagementul ES.G. BiL, Edlt‘la.1 - RUP3/29/17.04.2023
riscurilor/determinarea expunerii la risc Revizia o
Procedurd operationala privind .
ek s o Editia1-
13 | supravegherea desfdsurdrii activitatilor la PO-10.01 A RUP7/30/17.04.2023
’ ’ Revizia o
CCD HR
Procedurd operationald privind asigurarea Editia 1 —
14 | continuitatii activitatilor desfasurate laCCD | PO-11.01 T RUP7/31/19.04.2023
HR Revizia o
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MINISTERUL EDUCATIEI

i COMPARTIMENT MONITORIZARE, COORDONARE S| INDRUMARE METODOLOGICA A
" | DEZVOLTARII SISTEMULUI DE CONTROL MANAGERIAL INTERN

Procedurd de sistem privind elaborarea Editia 1 -

' | codului de etici la nivelul CCD Harghita PS-01.01 Revizia 0 P IRIbn 5, 800
Procedurd operationald privind realizarea
verificdrii si evaludrii controlului managerial Editia1-

’ PO-15. o .09.

> linternlaccp Harghita 0-15.01 Revizia 0 RUPZ319.0 682
Procedurd operationala privind
privind informatiile de interes public si ) Editia 1 -

3 asigurarea transparentei decizionale la CCD PO-91.03 Revizia 0 RUP7/47[27.10.2023
Harghita
Procedura operationala privind protectia Editia 1 -

4| avertizorului de integritate RO-g168 Revizia 0 RUP7/48/27.10.2023

llIl. | COMPARTIMENT RESURSE, INFORMARE, DOCUMENTARE, CONSULTANTA
Procedura operationala privind nscrierea Editia1-

! cursantilor PO-94.02 | pevizia o RUP7i33in.08.2023
Procedura operationala privind eliberarea Editia 1 -

> | certificatelor PO9494 | pewialag | BUF740M9:102023
Procedurd operationald privind organizarea Editia 1—

3 si desfasurarea activitdtilor de formare in | P0O-94.03 N RUP7/45/26.10.2023
’ : . ’ Revizia o
cadrul CCD Harghita
Procedura operationald privind utilizarea Editia1-

* | fondului de carte ekl Revizia 0 BRI 150200

Iv. COMPARTIMENT FINANCIAR - ADMINISTRATIV

Procedura operationala privind acordarea Editia1 -

" | voucherelor de vacantd PO-FA.04 Revizia 0 RUP7/7/02.05.2022
Procedurd operationala privind gestionarea Editia1-

§ patrimoniului unitatii PO-94.01 Revizia 0 RUP7/8]02.05.2022
Procedura operationald privind activitatea Editia 1 -

3 | de investitii P0-93.05 Revizia 0 RUP7/18f12.09.2020
Procedura operationala privind intocmirea Editia1-

4 bugetalii P0O-93.01 Ry B RUP7/19/12.09.2022
Procedura operationala privind angajarea, .
_— ! : Editia1-

5 lichidarea, ordonantarea si plata P0O-93.02 T RUP7/20/12.09.2022

iy ’ ' Revizia 0

cheltuielilor

6 Procedura o.perationalé [.)r.iv'lind elabc')rarea PO- Edit,.ia'1 ~ | RUP7/21/1/12.09.2022
programului anual al achizitiilor publice 93.04.01 Revizia 0
Procedura operationald privind achizitia BHaTn Editia 1 - RUIPT/21/i5,59,2625

7 | directsa bunurilor, serviciilor si lucrarilor 93-94 | Revizia o 7 09-

8 Procedura operationald privind controlul PO Editia 1 - RUP746/57.96.202
financiar preventiv propriu 9393 | Revizia o i

Va COMPARTIMENT SECRETARIAT

q P.rocedura operationala prlv.|.nd fncadrarea PO-S-01 Edlt,'|a11 = RUP7l4/19.04.202

si promovarea unor categorii de personal Revizia 0
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Procedurd operationald privind intocmirea, B 1
2 | gestionarea si actualizarea dosarului PO-S-02 Re\;izia o RUP7/5/21.04.2022
personal al salariatului
5| actulzores o sprobares iselordepost | 70593 | mevigno | "UPTIOR904202
4 z;ocfji(:::: operationala privind concediile PO-5-05 Eceiifii;; ; RUP7/0/09.05.2022
5| actulizarea s aprobares felor depost | PO%%0! | mevpino | RUPI3#1B092023
o |Procedund operafonalaprivind delegares | p, 5 | £ | Rupsissigion.202
/ E;ﬁgﬁ;i;jﬁ:zﬂgﬂii][(J)rriVIndevaluarea Po-0gia Egi};;; RUP7/36/19.09.2023
g |Procedurd operafionalaprivind realizarea | oy g | EWR 1 pUpsiszi0.09.023
9 | creattule daramentaior | pozor | R | RUPZI38009.2023
16 Z;iii:isrrjeolgrerationaléprivindarhivarea P0-13.02 Egi}iizai;; T T —
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